Tuomioistuinlaitos
Domstolsvdasendet

MEDDELANDE

Ekonomiavdelningen 3.9.2024

Basta leverantor
Domstolsvasendet tar emot fakturor Endast av natfakturor

Ddomstolsvasendet tar emot fakturor endast som nétfakturor enligt Europanormen och forutsatter
pa fakturorna antingen avtalsnummer, bestallningsnummer eller konteringskod

Var natfakturaadress ar:

E-fakturaadress/EDI-kod: 003730061576xxx
Peppol natfakturaadress: 0216:003730061576xxX
Formedlare Posti Messaging Oy
Formedlarkod FI28768767
FO-nummer: 3006157-6
Momshummer FI30061576

Domstolsverkets e-fakturaadress/EDI-kod &r: 0216:003730061576363

Peppol e-fakturaadress ar: 0037:30061576363

Domstolarnas e-fakturaadresser (EDI) Peppol e-faktur

Hogsta domstolen 003730061576135 0216:003730061576135
Helsingfors hovratt 003730061576133 0216:003730061576133
Ostra Finlands hovrétt 003730061576132 0216:003730061576132
Rovaniemi hovratt 003730061576134 0216:003730061576134
Abo hovrétt 003730061576130 0216:003730061576130
Vasa hovréatt 003730061576131 0216:003730061576131
Hogsta forvaltningsdomstolen 003730061576136 0216:003730061576136
Helsingfors forvaltningsdomstol 003730061576137 0216:003730061576137
Tavastehus forvaltningsdomstol 003730061576139 0216:003730061576137
Ostra Finlands forvaltningsdomstol 003730061576140 0216:003730061576140
Norra Finlands forvaltningsdomstol 003730061576142 0216:003730061576142
Abo forvaltningsdomstol 003730061576138 0216:003730061576138
Vasa forvaltningsdomstol 003730061576141 0216:003730061576141
Alands tingsratt 003730061576172 0216:003730061576172
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Sddra Karelens tingsrétt
Sodra Osterbottens tingsratt
Sddra Savolax tingsréatt
Helsingfors tingsréatt

Ostra Nylands tingsrétt
Kajanalands tingsrétt
Egentliga Tavastlands tingsratt
Mellersta Finlands tingsratt
Kymmenedalens tingsrétt
Lapplands tingsratt

Vastra Nylands tingsratt
Uledborgs tingsratt
Birkalands tingsratt
Osterbottens tingsratt

Norra Karelens tingsréatt
Norra Savolax tingsratt
Péijanne-Tavastlands tingsratt
Satakunta tingsratt
Egentliga Finlands tingsratt
Marknadsdomstolen
Arbetsdomstolen
Forsakringsdomstolen
Domarutbildningsndmnden
Domarférslagsnamnden

Bestallningsnummer med V1

003730061576159
003730061576165
003730061576160
003730061576148
003730061576163
003730061576153
003730061576150
003730061576152
003730061576155
003730061576158
003730061576164
003730061576161
003730061576166
003730061576169
003730061576151
003730061576156
003730061576157
003730061576162
003730061576167
003730061576144
003730061576143
003730061576145
003730061576176
003730061576175

0216:003730061576159
0216:003730061576165
0216:003730061576160
0216:003730061576148
0216:003730061576163
0216:003730061576153
0216:003730061576150
0216:003730061576152
0216:003730061576155
0216:003730061576158
0216:003730061576164
0216:003730061576161
0216:003730061576166
0216:003730061576169
0216:003730061576151
0216:003730061576156
0216:003730061576157
0216:003730061576162
0216:003730061576167
0216:003730061576144
0216:003730061576143
0216:003730061576145
0216:003730061576176
0216:003730061576175

Vi forutsatter att fakturan innehaller ett bestallningsnummer, sa att vart system for hantering av
fakturor kan automatiskt rikta fakturan till réatt bestallning. De foérsta tecknen i bestallningsnumret ar
alltid V1. Bestallningsnumret ska i forsta hand formedlas i fakturans félt "bestallningsnummer” (i
Finvoice XML Orderldentifier). Undantagsvis kan informationen férmedlas i faltet "k6parens
referens/er referens” (i Finvoice XML BuyerReferenceldentifier). Utdver bestéliningsnummer ska
fakturan innehalla namnet pa bestéllarens kontaktperson. Fakturan far innehalla uppgifterna for

endast en bestallning.

Inga andra uppgifter ska anges tillsammans med bestéllningsnumret. Bestallningsnumret ska
framga av bade fakturans visuella format och XML-filen som genereras av fakturan. Natfakturans
XML-format ar ett s.k. elektroniskt format av fakturans innehall som normalt inte visas fér den som
fakturerar. Ni kan kontrollera att bestallningsnumret férmedlas i fakturans XML-format hos
tilhandahallaren av ert faktureringssystem. Om ni anvander leverantdrsportalen Handi eller
Baswares natfaktureringstjanst for att géra natfakturor férmedlas bestéllningsnumret i fakturans

XML-format.

Avtalsnummer med VSK1

Vi forutsatter att fakturan innehaller ett avtalsnummer med VSK1, som

bokfoéringsenheten/ambetsverket har givit, s att vart system for hantering av fakturor kan
automatiskt rikta fakturan till ratt avtal. De forsta tecknen i avtalsnumret ar alltid VSK1.
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Avtalsnummeret med VSK1 relaterat till fakturering ska férmedla i faltet "kOparens referens” (i
Finvoice XML BuyerReferenceldentifier).

Inga andra uppgifter far anges tillsammans med avtalsnumret. Avtalsnumret ska framga av bade
fakturans visuella format och XML-filen som genereras av fakturan. Natfakturans XML-format &r ett
s.k. elektroniskt format av fakturans innehall som normalt inte visas for den som fakturerar. Ni kan
kontrollera att avtalsnumret férmedlas i fakturans XML-format hos tillhandahallaren av ert
faktureringssystem. Om ni anvander leverantdrsportalen Handi eller Baswares
natfaktureringstjanst for att géra natfakturor férmedlas avtalsnumret i fakturans XML-format.

Konteringsreferens med TK1

Vi forutsatter att fakturan innehaller en konteringsreferens, sa att vart system for hantering av
fakturor kan automatiskt rikta fakturans kontering i systemet for hantering leverantdrsfakturor. De
forsta tecknen i konteringsreferensen ar alltid TK1. Konteringsreferensen ska i forsta hand
formedlas i faltet "konteringsreferens” (i Finvoice XML AccountDimensionText). Om faltet i fraga
saknas i faktureringssystemet kan konteringsreferensen undantagsvis formedilas i faltet "kdparens
referens/er referens” (i Finvoice XML BuyerReferenceldentifier). Utdver konteringsreferensen ska
kundens kontaktperson anges pa fakturan. Fakturan far innehalla endast en konteringsreferens.

Inga andra uppgifter ska anges tillsammans med konteringsreferensen. Konteringsreferensen ska
framga av bade fakturans visuella format och XML-filen som genereras av fakturan. Natfakturans
XML-format &r ett s.k. elektroniskt format av fakturans innehall som normalt inte visas for den som
fakturerar. Ni kan kontrollera att konteringsreferensen férmedlas i fakturans XML-format hos
tilhandahallaren av ert faktureringssystem. Om ni anvander leverantorsportalen Handi eller
Baswares natfaktureringstjanst for att géra natfakturor féormedlas bestéllningsnumret i fakturans
XML-format.

Upphandlingsavtalets identifierare

Upphandlingsavtalets identifierare mellan ambetsverket och leverantoren ska skickas | faltet "
Avtalsnummer " i e-faktura (Agreementldentifier i Finvoice XML)

Leverantdrsportalen Handi

Om ni inte anvander ett system som genererar natfakturor kan ni anvanda leverantdrsportalen
Handi som staten tillhandahaller for att sammanstélla och sanda fakturor. For att borja anvanda
portalen ska ni kontakta ambetsverkets kontaktperson eller kdparen och meddela a&mbetsverkets
kontaktperson eller kbpare den e-postadress dit portalinbjudan skickas. | fortsattningen fungerar
denna e-postadress som ert eget huvudanvandarnamn och med den kan ni skapa nya
anvandarnamn for portalen. Det &mbetsverk till vilket ni vill skicka fakturan skapar en
leverantoérsinbjudan i Handi, Servicecentret for statens ekonomi- och personalférvaltning (nedan
Palkeet) utfor en teknisk granskning i den innan den skickas till er. Ni far ett e-postmeddelande
med en inloggningslank och mer information om leverantdrsportalen. Om ni &r en helt ny
leverantor till staten fragar vi er i samband med registreringen i leverantorsportalen om uppgifter
om foretaget som ni ska komplettera och returnera till Palkeet. Den slutliga inloggningslanken till
leverantorsportalen far ni nar Palkeet har sparat era leverantorsuppgifter i
ekonomistyrningssystemet.
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Inloggningslanken till portalinbjudan galler i 96 timmar. Om lanken ar foraldrad skickar Palkeet en
ny lank pa er begéaran. Palkeet foljer ocksa upp leverantorsinbjudningar som man inte har reagerat
pa och skickar en ny lank. Ni far stod i fragor som géller ibruktagandet av leverantorsportalen
Handi pa adressen handitoimittajapalvelu(at)palkeet.fi eller fran Palkeets kundsupport tfn 02955
64 060 under betjaningstiden (man-fre kl. 8.00 — 16.15).

Basware Supplier Portal

Om ni inte har ett system som genererar e-fakturor, kan ni anvanda Basewares tillsvidare
avgiftsfria e-faktureringstjanst (Supplier Portal) som staten tillhandahaller for att sammanstalla och
sanda en e-faktura. Ni far anvisningar om hur ni loggar in i Baseware Portal och hur ni anvander
den pa adressen https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/tjanster-for-den-offentliga-forvaltningen-
2/tjanster-for-statsforvaltningen/skicka-en-faktura-till-staten/#nar-du-fakturerar-staten. Vid fragor
gallande anvandning far ni hjalp av Basewares telefonsupport.

Fakturabilagor

Vi tar ocks& emot elektroniska bilagor till natfakturorna. Bilagorna ska helst sandas i pdf-format.

Vi returnerar obetalda pappers- och e-postfakturor

Vi tar inte emot fakturor som har sants per e-post eller pappersfakturor, eftersom dessa inte ar
natfakturor (Lag 241/2019).

Felaktiga och bristfalliga fakturor samt pappersfakturor returneras. Bokfoéringsenheten ansvarar
inte for kostnader som orsakats av att betalningen av fakturan férdréjs i fall dar fakturan varit
bristfallig eller leverantéren pa annat satt har handlat i strid med avtalen.

Samlingsfaktura

Traditionellt &r en samlingsfaktura en faktura med vilken flera avtal eller bestalliningar debiteras pa
fakturaraderna. En sadan faktura lampar sig inte for fakturering enligt Europanormen, eftersom det
pa en faktura enligt Europanormen inte ar mojligt att per fakturarad ange numret pa varje order
eller avtal (uppgift pa radniva).

Med en faktura enligt Europanormen kan flera leveranser faktureras, om leveranserna i fraga har
bestallts med samma inkdpsordernummer eller avtalsnummer per faktura (uppgift pa rubrikniva).
Om fakturan inte har ett avtals- eller ordernummer pa rubrikniva ska alla olika bestallningar
faktureras med en egen separat faktura.

Mer information i fragor som galler faktureringsadresser fas per e-post pa adressen:

tuomioistuinvirasto.taha@oikeus.fi
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https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/tjanster-for-den-offentliga-forvaltningen-2/tjanster-for-statsforvaltningen/skicka-en-faktura-till-staten/#nar-du-fakturerar-staten
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/tjanster-for-den-offentliga-forvaltningen-2/tjanster-for-statsforvaltningen/skicka-en-faktura-till-staten/#nar-du-fakturerar-staten

